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     UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID
                                                                                                                          FACULTAD  DE    DERECHO

                                                      OFICINA DE PRÁCTICAS EXTERNAS

INFORME DEL TUTOR DE LA ENTIDAD COLABORADORA

D.Dª___________________________________________, tutor/a de la práctica,  confirma que el estudiante (Nombre, Apellidos y DNI) _____________________________________________________________________ ha realizado prácticas en nuestra Entidad desde (dd/mm/aaaa) ______________________  hasta (dd/mm/aaaa)___________________________ (total de horas trabajadas ________ )
Factores que se tienen en cuenta para la evaluación:                                                                            Valorar del 1 al 5
(1 la puntuación mínima y 5 la máxima)
	1. Capacidad técnica: Formación y conocimiento para desarrollar las tareas encomendadas
	

	2. Capacidad de aprendizaje: Realización de trabajos y adquisición de conocimientos mediante la experiencia
	

	3. Comunicación Oral y Escrita
	

	4. Administración de trabajos: Organización de tareas asignadas para la jornada laboral
	

	5. Habilidades de comunicación oral y escrita: Relación con superiores y compañeros. Claridad expositiva
	

	6. Sentido de la responsabilidad: En los trabajos encomendados y en las relaciones personales
	

	7. Facilidad de adaptación: A las normas de la empresa
	

	8. Creatividad e iniciativa: Capacidad para superar dificultades e iniciativa para nuevas propuestas
	

	9. Implicación personal: Actitud para adaptarse a la empresa, profesional y humanamente.
	

	10. Motivación: Entusiasmo ante los trabajos asignados
	

	11. Receptividad a las críticas: Aceptación de censuras y capacidad de aprender de los errores
	

	12. Puntualidad: En el respeto al horario y en la entrega de trabajos
	

	13. Relaciones con su entorno laboral: Relaciones dentro y fuera de la empresa
	

	14. Capacidad de trabajo en equipo: Capacidad de integración y colaboración en la empresa
	


	








  

VALORACIÓN GLOBAL DEL TUTOR   OBSERVACIONES:__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                           Madrid a _____ de ____________ de 2_____                                                                              Sello de la Entidad
	


                                                  Firma del Tutor/a de la Entidad


  Fd.: (Nombre y Apellidos)________________________________________


  Cargo en la Entidad_____________________________________________

Protección de Datos de Carácter Personal: Los datos personales recogidos serán incorporados y tratados según los estudios matriculados en alguno de los siguientes ficheros: Para “Matrícula en Estudios de Grado”, cuya finalidad es la matriculación y seguimiento de los expedientes de enseñanza de grado, el órgano responsable del fichero es Vicerrectorado de Estudiantes. Para “Matrícula en Master de Posgrado”, cuya finalidad es la matriculación y seguimiento de expedientes de enseñanza de posgrado, el órgano responsable es el Vicerrectorado de Posgrado y Formación Continua. Para “Matriculación de primer y segundo ciclo”, el órgano responsable es el Vicerrectorado de Estudiantes. La finalidad y uso en todos los ficheros comprende: procesos de matrícula, liquidación, elaboración de actas, listados, calificaciones, control económico, etc. Se prevén cesiones a otros órganos de la Administración del Estado y la Comunidad de Madrid. La dirección donde el interesado podrá ejercer los derechos de acceso, rectificación, cancelación y oposición ante el mismo es en la Avd. de Séneca, 2 28040 Madrid, de todo lo cual se informa en cumplimiento del artículo 5 de la Ley Orgánica 15/1999, de 13 de diciembre, de Protección de Datos de carácter Personal

