INSTRUCCIONES MATRICULA PLAN DE FORMACION UCM PARA EL EMPLEO

Portal de Gestion Académica

Acceder a nuestra web: https://www.ucm.es/ope/formacion para revisar los
cursos y actividades para el empleo programados. Si estas interesado/a en
realizar alguna actividad, accede al enlace de INSCRIPCION.

Es necesario estar identificado/a correctamente con tu cuenta de correo
institucional.
En caso de no poder registrarte con tu cuenta de correo, sigue el
procedimiento indicado en este en/ace. Si no tienes cuenta de correo
contacta con la secretaria de alumnos de tu centro de estudios.

Acceso Web Unificado

Acceso Web Unificado a la UCM (Web SSO)

Identificarse correctamente en esta pagina le habilitara la entrada en la mayoria de las aplicaciones y en los servicios en la nube @UCM

S| NO HAS CAMBIADO TU CONTRASENA EN LOS ULTIMOS 6 MESES, NI ACTIVADO EL DOBLE FACTOR DE AUTENTICACION,

TE RECOMENDAMOS QUE LO HAGAS AHORA: CAMBIA TU CONTRASENA Y ACTIVA 2FA

Direccion de correo UCM |

Contrasefia

1y

Si tiene activado el Segundo Factor

de Autenticacion introduzca la clave

numerica generada con su
dispositivo

[J Confiar en este equipo.

Iniciar sesion

Para matricularse en las actividades es necesario tener aceptada |Ia
PREINSCRIPCION en el Plan de estudios: FORMACION UCM PARA EL EMPLEO.

1. Si no tienes preinscripcion pulsa en CONTINUAR PARA MATRICULAR vy
automaticamente recibirds un correo electronico confirmando la solicitud
de preinscripcion.
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https://www.ucm.es/ope/formacion
https://www.ucm.es/faq/caducidad-y-renovacion-de-cuentas-de-usuario/procedimiento-de-caducidad-y-renovacion-de-cuentas-de-usuario

Una vez aceptada la preinscripcion, pulsa en CONTINUAR PARA
MATRICULAR.
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2. Sial acceder te indica que ya hay una solicitud de preinscripcion aceptada,
pulsa en CANCELAR para continuar con la matricula.
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Y a continuacién pulsa en CONTINUAR PARA MATRICULAR.
W CONRLITERSE o

3. Si ya estds matriculado/a en alguno de los cursos o actividades para el
empleoincluidas en el Plan UCM de Formacidn para el Empleo, tendras que
acceder desde el mend de MATRICULA - AUTOMATRICULA.
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& Sdies pRcndies | Preinscripcion a un estudio

4l Informacion Institucional

solicitar la preinscripcion a un estudio

I Daceiia MATRICULADO
Nl ~ A ESTADO ACEPTADA
[E Datos Académicos FORMACION UCM PARA EL EMPLEOQ
— Fecha de solicitud: 31/05/2022
dei Fecha de resolucién:
28 Matricula

Oficina de Practicas y Emplea

Mi Cita Previa de matricula
Iz\ummn:rmla I

Mi resumen de matricula y recibos

Periodo académico: 2021-22




Acepta las normas de matricula.
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Automatricula
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Universadad Complutemse de Madrid - Crodad Universstaria - 25040 Maddod - Tel +34 914520400

Selecciona Matricularme Actividades Pasaporte para el Empleo.

@ covipLTERSE

Y PORTAL DE GESTION ACADEMICA

Wutomatricula

mana ol A y of SWIET da Ls rusmta bancasls o 1a que ve dustinarin los pagos smtes. de sntrar 2 matriestar

o
ad
= o
| Seleccion del plan de estudios
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Datos basicos



Marcar las asignaturas/cursos que quieras realizar.

Obligatoria ~
1 ¢+Como buscar em)|
g

Obligataria Duracicne

1 Pautas para elaborar la carta de presentacion { 000000104} Eyltlimge l:l
Obligatoria  Plazaslibres:53  Duraciones o

1 Pautas paralae sta de seleccion { 000000105) Lréditas. O
Obligatoria 28 Duraciones &

. Daiitas nara 1nA Faminicacian acartiva [ AONONNT AL

Una vez seleccionadas, podrds elegir el grupo si estuviera programado en
diferentes fechas. Revisa la modalidad, fechas de realizacién vy si la actividad
cuenta con reconocimiento de créditos ECTS optativos.
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| Eleccian de grupos

ROR SIGLIENTE >
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Esta pantallar

Asignaturas que has seleccionado

1 ¢Como buscar empleo a través de ofertas? { 000000102 )
OBLIGATORIA Créditos: I
i}

OPE FORMACION PARA EL EMPLED - 5 horas. Recanogimiento Cred, ECTS - ACT102: 07/07/2022 a 14/07/2022 - ONLINE (8)

Seleccionar grupa / horaria -

(OPE FORMACION PARA EL EMPLED - 5 horas. Reconodimiento Cred. ECTS - ACT102
() 14/D6/2022 3 21/08/2022 - ONI

Anual (artas en Jun. y Sep.) turna definido Plazas fibres: 31

O 07/07/20223 16/07/2022 - ONLINE (8)

Anual (actas en Jun. y Sep.) na definide Plazas fibres: 32

Recuerda que nuestros cursos son de caracter VOLUNTARIO y GRATUITOS.
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| Plazos y formas de pago < aNTERIOR
i La forma autorizada de pago es a través de Recibo Bancario y en Onico plazo.

Tipos de pago

Pago fraccionada

Plazos de pago
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Importes de la matricula
Precia del estudio completa 0,00 &w
0,00 Eur.
0,00 Eur.
0,00 £
Recibo de Pago
Referencia 2021367554142 mporte 0,00 Eur, — Nocobrado
0
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| Finalizar Automatricula

Usted va a validar su sesidn, jesta segura?

Una vez validada la matricula, podras descargar el resguardo.

(Carta de pago

* Para cualquier consulta o incidencia puedes escribir a opeori@ucm.es



