Manual del
Portal del estudiante Erasmus

1. Acceso al Portal del estudiante Erasmus

2. Rellenar el OLA (Online Learning Agreement)
3. Modificar el OLA (Online Learning Agreement)

4. Formulario de seguimiento de movilidad

(Declaracién responsable, TSE o Seguro privado, Certificado de llegada y de fin de estancia)



1. Acceso al Portal del estudiante Erasmus

Pinchar aqui: https://ucm.moveon4.de/form/53bd38820f9d308854000001/spa

El link estd en la convocatoria publicada, es el mismo que usasteis para hacer la solicitud.

Bienvenido « Ein de sesién

Portals

Portal para la de Movilidad Alumnos UCM

Convocatorias abiertas

En el enlace que sigue tendra acceso a la solicitud
Formulario

Erasmus+ BIPs
Solicitud para estudiantes ERASMUS PRACTICAS / SEMP Curso 2023/24

Formulario seguimiento movilidad

Su Solicitud

! si el pdf tarda en generarse, por favor, salga de la solicitud, vuelva a entrar y lo encontrara disponible.

Plaza adjudicada

Estado
Iniciar
Iniciar

Iniciar

Una vez finalizado el proceso de seleccién de la convocatoria en cuestion aparecera a continuacion la plaza para la que has

sido seleccionado. Debes aceptar/renunciar a la plaza en el plazo indicado en la convocatoria:

Acuerdo de aprendizaje
Acuerdo de aprendizaje

Fecha d Movilidad - Institucién
irﬁzi: € Oportunidad de movilidad Acuerdo de stituclo Acciones

. externa
aprendizaje

SMS - Katolicki Uniwersytet
05/Sep/2024  Lubelski Jana Pawla Il - 151 - Semestre

)
o]

DERECHO Iniciar el acuerdo de aprendizaje

Proteccion de la informacién

La informacion enviada sera editada, guardada y procesada por la Universidad Complutense. La informacion esté sujeta a la

normativa actual de proteccién de datos

La solicitud en linea ha sido optimizada para trabajar con la version 8 o una version superior de Internet Explorer, Firefox 5 o


https://ucm.moveon4.de/form/53bd38820f9d308854000001/spa

2. Rellenar el OLA (Online Learning Agreement)

1. Iralaseccion: Acuerdo de aprendizaje
2. Seleccionar: Semestre (tanto para movilidad semestral como anual)
3. Pinchar en: Iniciar el acuerdo de aprendizaje

Bienvenido « Ein de sesién

Portals

Portal para la de Movilidad Alumnos UCM

Convocatorias abiertas

En el enlace que sigue tendra acceso a la solicitud

Formulario Estado
Erasmus+ BIPs Iniciar
Solicitud para estudiantes ERASMUS PRACTICAS / SEMP Curso 2023/24 Iniciar
Formulario seguimiento movilidad Iniciar
Su Solicitud

Isiel pdf tarda en generarse, por favor, salga de la solicitud, vuelva a entrar y lo encontrara disponible.

Plaza adjudicada

Una vez finalizado el proceso de seleccién de la convocatoria en cuestion aparecera a continuacion la plaza para la que has

sido seleccionado. Debes aceptar/renunciar a la plaza en el plazo indicado en la convocatoria:

Acuerdo de aprendizaje

Acuerdo de aprendizaje

Fecha d Movilidad - Institucién
.e:c.a © Oportunidad de movilidad Acuerdo de stitucio Acciones
inicio . externa

aprendizaje

SMS - Katolicki Uniwersytet
05/Sep/2024  Lubelski Jana Pawla Il - 151 - Semestre )
DERECHO Iniciar el acuerdo de aprendizaje

Proteccion de la informacion
La informacion enviada sera editada, guardada y procesada por la Universidad Complutense. La informacion esté sujeta a la

normativa actual de proteccién de datos

La solicitud en linea ha sido optimizada para trabajar con la version 8 o una version superior de Internet Explorer, Firefox 5 o



2. Rellenar el OLA (Online Learning Agreement)

el Informacion

1. Rellenar los campos con *
2.  El “Numero de estudiante europeo” se obtiene siguiendo estos pasos:

o Entrar en la web de la UCM: https://www.ucm.es/

o) Abajo del todo, pinchad en UCM online

UEM OHLINE

o A continuacién en Gestidn de Identidad (IDM)® Cestion e identidad (1DM)

Cestion de Identidad
Gestion Identidad

o) En el menu izquierdo, en Datos de usuaric r-

Datos de usuario

| European Student Identifier

o Y ossale vuestro nimero en el "European Student Identifier' i
(Si no os aparece nada, enviarnos un correo a la oficina)

3. Guardar

Inform acion

Blenvanido mnsancheSucm.as Fin de sesidn

Informacién

Relena asie formulorio pora completor su ocuerdo de cor-Jnci'u:uie. Los dotos recopilados se comparfran con la insfifucion

remitente y ka inst*ucién receptora.

Tipo de moviidod Semeste:
Etodo del ocuerdo de Awaiting approval from Student
oprendizoje

Informacion del estudiante

Apalida” | |

Este compe &5 cbligatorio y debe sarrelenadoe.

Nombre*® | |

Este compo es obiigataorio y debe ser relenada.

Comreo slectronico” | |

Lo direccion de coreo elecirdnico no es walido. Ete compo e: cbigatario y debe ser

relenado
Numens de sstudiante eurcpes®
Fecha de nacimiento” Diza v /| Mes v|/ Afo v| [7]
Nocionaldad™ Espafia v
Detalles de la movilidad
Nombre de la movilidod
Etode de la meviidad Plaresco
Direccidn de lo moviidad Szlente
Pogramo | ERASMUSSMSX |

Tiulocidn

M Aprobar y compartir el acverdo de aprendizaje


https://www.ucm.es/

2. Rellenar el OLA (Online Learning Agreement)

N ElsEYDetalles del intercambio

1.

O O O O

O

Rellenar los campos con *
ISCED: 0421 - Law
Nivel EQF: Level 6 (Grado), Level 7 (Master), Level 8 (Doctorado)
CEFR: B1,B2,C1,C2
Institucidon Receptora: Preguntad quién es vuestro coordinador en destino para ponerlo como
contacto y buscarlo en el desplegable
Contacto administrativo de la institucién remitente: Oficina ERASMUS, DERECHO

Sending Administrative contacts

Sending contact

G u a rd a r Surname Oficina ERASMUS
First name DERECHO
Email erasmjur@rect.ucm.es
Phone 0034913945414

Detalles del intercambio

Bxplicocion de BCED

Afc acodemico”

Utiice un formato de fecha s
completa
Fecha de inicio™ (Sep <)/ (2024 <)
Fecha final* Feb ©)/(2025 ¢
Nivel EQF* Seleccione s i
Idioma* Seleccione <
CEFR* Seleccione Iy

Catalogo de cursos (URL)

Otras condiciones (URL)

Detalles de la Institucion Receptora

Institucion Receptora®

Sub Institucion Receptora Seleccione ¢

Contacto administrativo de la Seleccione ]
institucion receptora

Apellido
Nombre
Correo electrénico

Teléfono

Detalles de la Institucion Remitente

Institucién Remitente*

Sub Institucion Remitente™

Contacto administrativo de la Seleccione ]
institucion remitente

Apellido

Nombre



2. Rellenar el OLA (Online Learning Agreement)

Pestafa [3EEHC EETI R PET

1. Elementos...de la institucion receptora

o Insertais todas las asignaturas extranjeras tal y como aparecen en el plan de estudios

o Parainsertar una nueva, pinchad en el botén ROJOREEEE

g

Elementos...de la institucion remitente(UCM)

ntos del semestre de [ INStituoon receptora

o Insertais todas las asignaturas UCM tal y como aparecen en el pIan de estudios

O

Para insertar una nueva, pinchad en el botén ROJC

e la instituoon remitente

3. Cuando esté todo completo, dais a GUARDAR y a continuacién a APROBAR Y
COMPARTIR...

En ese momento habréis firmado vuestro OLA y aparecera arriba del todo en “Aprobacidn del estudiante

”

vuestro nombre y apellidos y la hora de aprobacion. Serd entonces cuando la Oficina de movilidad de

Derecho pueda firmaros vuestro acuerdo y remitirlo a destino para ultima firma.

Elem entos de aprendizaje -
Ultima propuesta

Elementos de aprendizaje - Ulima propuesta

Aprobocidn del estudionfe : No aprobade
H Fectadn dal ariardn

Aprobacion de lo inslifucicn remitente : SANCHEZ MENENDEI Niaves; 2021-06-17704:56:11+00:00

Aprobacion de lo insfifucicn recepiora : | No uprob-uoo

Elementos del semestre de la institucion receptora (1)

Codigo de elemento aducative

Titulo de elemento” WWW
Témino acodémico” ler semestre v
Sisterna de crédito” ECTS

Cradito” 13

© Elementos del semestre de la institucidn receptors

Elementos del semestre de la institucion remitente (1)

Codige de elemanto aducative

Titulo de elemento”™ nr
Témmine académico” ler samestre v
Sistema de cradits” ECTS

Cradito” 15

Condiciones de reconocimiento

del estre de la institucion remitente

M Aprobar v compartir el acuerdo de aprendizaje

B Afadir un elemento virtual

NO

[ TOCAR




3. Modificar el OLA (Online Learning Agreement)

1. Ira“Acuerdo de aprendizaje”
2. Seleccionar: Modificar el borrador del acuerdo de aprendizaje
0JO: Ahora aparecen mds opciones porque ya se ha aprobado previamente el OLA

Bienvenido « Ein de sesién

Portals

Portal para la de Movilidad Alumnos UCM

Convocatorias abiertas

En el enlace que sigue tendra acceso a la solicitud

Formulario Estado
Erasmus+ BIPs Iniciar
Solicitud para estudiantes ERASMUS PRACTICAS / SEMP Curso 2023/24 Iniciar
Formulario seguimiento movilidad Iniciar
Su Solicitud

Isiel pdf tarda en generarse, por favor, salga de la solicitud, vuelva a entrar y lo encontrara disponible.

Plaza adjudicada
Una vez finalizado el proceso de seleccién de la convocatoria en cuestion aparecera a continuacion la plaza para la que has

sido seleccionado. Debes aceptar/renunciar a la plaza en el plazo indicado en la convocatoria:

Acuerdo de aprendizaje
Acuerdo de aprendizaje

Movilidad -

Fecha de . - Institucion .
inicio Oportunidad de movilidad Acuerdo de e —— Acciones
aprendizaje
SMS - Katolicki Uniwersytet Primera version  Katolicki Uniwersytet  Modificar el borrador del acuerdo de
05/Sep/2024  Lubelski Jana Pawla Il - 151 - aprobada Lubelski Jana Pawia Il aprendizaje .
Ver la ultima versién compartida del
DERECHO acuerdo de aprendizaje - -

Descargar el acuerdo de aprendizaje

Proteccion de la informacion
La informacion enviada sera editada, guardada y procesada por la Universidad Complutense. La informacion esté sujeta a la
normativa actual de proteccién de datos

La solicitud en linea ha sido optimizada para trabajar con la version 8 o una version superior de Internet Explorer, Firefox 5 o



12Pinchad en “Proponer cambios”

22 ”-” y “Afadir” las asignaturas dentro de la _Receptora/Remitente

Stay (Receiving) (1)

Title.
International Criminal Law

- Code

Term
Ist semester

Status
Please select

Status

- Reason— | plegye select
DELETED 1
Stay (Receiving) (2)
- Title

International Criminal Law

- Code

Term

Ist semester

- Statu
‘ DELETED

- Reason

Stay (Receiving) (14)

NO SE TOCA “Anadir elemento Virtual”
al final de la pagina

Scheme

ects

- Credit

6

Reason Code
Please select

- Scheme

ects

- Credit

E

- Reason Code*
Timetable Conflict

Title* Scheme*
‘ Criminal Law and Procedure (GB) ects
Code Credit*®
| 6
- Term

‘ 1st semester

Status

| INSERTED

Reason

Reason Code*
Substitution



4. Formulario de seguimiento de movilidad
(Declaracion responsable, TSE o Seguro privado, Certificado de llegada y de fin de estancia)

Deberéis ir subiendo la documentacién en el formato establecido durante todo vuestro proceso Erasmus.

Ein de sesién

Portals

Portal para la de Movilidad Alumnos UCM

Convocatorias abiertas

En el enlace que sigue tendra acceso a la solicitud

Formulario Estado
Erasmus+ BIPs Iniciar
Solicitud para estudiantes ERASMUS PRACTICAS / SEMP Curso 2023/24 Iniciar
Formulario seguimiento movilidad Iniciar
Su Solicitud

! si el pdf tarda en generarse, por favor, salga de la solicitud, vuelva a entrar y lo encontrara disponible.

Plaza adjudicada

Una vez finalizado el proceso de seleccién de la convocatoria en cuestion aparecera a continuacion la plaza para la que has

sido seleccionado. Debes aceptar/renunciar a la plaza en el plazo indicado en la convocatoria:

Acuerdo de aprendizaje
Acuerdo de aprendizaje

Fecha d Movilidad - Institucién
ine;zi: € Oportunidad de movilidad Acuerdo de stituclo Acciones

. externa
aprendizaje

SMS - Katolicki Uniwersytet
05/Sep/2024  Lubelski Jana Pawla Il - 151 - Semestre <
DERECHO Iniciar el acuerdo de aprendizaje

Proteccion de la informacion
La informacion enviada sera editada, guardada y procesada por la Universidad Complutense. La informacion esté sujeta a la

normativa actual de proteccién de datos

La solicitud en linea ha sido optimizada para trabajar con la version 8 o una version superior de Internet Explorer, Firefox 5 o



4. Formulario de seguimiento de movilidad
(Declaracion responsable, TSE o Seguro privado, Certificado de llegada y de fin de estancia)

1. Tipo de movilidad: ERAMUS SMS
2. Fase de la movilidad: Hay 3 opciones para que subais la documentacion pertinente y

en el formato pdf
0JO: si pesa mucho el archivo, no se sube, deberéis bajarle la resolucion

IMPORTANTE: En cada pantalla los pasos para guardar la informacidn sin que de error son:
o Marcar la pagina como completa

o Guardar cambios

o Enviar

Si os equivocais de documento, podéis volver a subir otro, es un portal abierto durante

vuestro programa Erasmus.

io* % UNIVERSIDAD English Deutsch Francais

v} COMPLUTENSE

MADRID Formulario seguimiento movilidad 0/1 |

Bienvenido

Actualizaciones a mi S
movilidad

Actualizaciones a mi movilidad

fu movilidad®

lpo de Movilidad (Si BIP ’ D)
o0 PhD Estancia corta

margque Otros)

ase de la movilidad* (1)
|:> 1 - Antes de la movilidad

Contactos de Emergencia (1)

Jebe hacer cambios en NO Yes

suUs contactos de

Aarcar pagina cémo completa

|

emergencias?

cambios




4. Formulario de seguimiento de movilidad
(Declaracion responsable, TSE o Seguro privado, Certificado de llegada y de fin de estancia)

IMPORTANTE: Site equivocaste en la cuenta bancaria, puedes subsanar el error en
opcion ANTES de la movilidad

English Deutsch Francais EI3eETle]

Formulario seguimiento movilidad 0/1 |

Bienvenido carosoli@ucm,es

Actualizaciones a mi >
movilidad

Actualizaciones a mi movilidad

Antes de la Movilidad

Idioma en que recibira las
clases*®

Medio de viaje previsto* ®

¢Ha sido Erasmus ® No Si
anteriormente?*

Fecha prevista de inicio* / /

Fecha prevista fin* / /

Seguro/Tarjeta Sanitaria Choose File

Europea (pdf)*

No file Chosen

Declaracion responsable [ Choose File No file Chosen

(pdf)*

¢Debe hacer cambios a la No (@) Si
cuenta bancaria

proporcionada en la
solicitud?Debe ser titular
o cotitular de la misma*

Titular*

Pais*

Entidad Bancaria*

IBAN ®

BIC/SWIFT* ®



