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1. Acceso al Portal del estudiante Erasmus

Pinchar aquí: https://ucm.moveon4.de/form/53bd38820f9d308854000001/spa
El link está en la convocatoria publicada, es el mismo que usasteis para hacer la solicitud.

https://ucm.moveon4.de/form/53bd38820f9d308854000001/spa


2. Rellenar el OLA (Online Learning Agreement)

1. Ir a la sección: Acuerdo de aprendizaje
2. Seleccionar: Semestre (tanto para movilidad semestral como anual)
3. Pinchar en: Iniciar el acuerdo de aprendizaje



Pestaña Información
1. Rellenar los campos con *
2. El “Número de estudiante europeo” se obtiene siguiendo estos pasos:

DERECHO X

ERASMUS SMS X

o Entrar en la web de la UCM: https://www.ucm.es/

o Abajo del todo, pinchad en UCM online

o A continuación en Gestión de Identidad (IDM)

o En el menú izquierdo, en Datos de usuario

o Y os sale vuestro número en el "European Student Identifier"
(Si no os aparece nada, enviarnos un correo a la oficina)

3. Guardar

2. Rellenar el OLA (Online Learning Agreement)

https://www.ucm.es/


Pestaña Detalles del intercambio
1. Rellenar los campos con *
o ISCED: 0421 - Law
o Nivel EQF: Level 6 (Grado), Level 7 (Máster), Level 8 (Doctorado)

o CEFR: B1,B2,C1,C2
o Institución Receptora: Preguntad quién es vuestro coordinador en destino para ponerlo como 

contacto y buscarlo en el desplegable
o Contacto administrativo de la institución remitente: Oficina ERASMUS, DERECHO

2. Guardar

2. Rellenar el OLA (Online Learning Agreement)



Pestaña Elementos de aprendizaje
1. Elementos…de la institución receptora
o Insertáis todas las asignaturas extranjeras tal y como aparecen en el plan de estudios
o Para insertar una nueva, pinchad en el botón ROJO

2. Elementos…de la institución remitente(UCM)
o Insertáis todas las asignaturas UCM tal y como aparecen en el plan de estudios
o Para insertar una nueva, pinchad en el botón ROJO

3. Cuando esté todo completo, dais a GUARDAR y a continuación a APROBAR Y 
COMPARTIR…

En ese momento habréis firmado vuestro OLA y aparecerá arriba del todo en “Aprobación del estudiante” 
vuestro nombre y apellidos y la hora de aprobación. Será entonces cuando la Oficina de movilidad de 
Derecho pueda firmaros vuestro acuerdo y remitirlo a destino para última firma.

NO 
TOCAR

2. Rellenar el OLA (Online Learning Agreement)



3. Modificar el OLA (Online Learning Agreement)

1. Ir a “Acuerdo de aprendizaje”
2. Seleccionar: Modificar el borrador del acuerdo de aprendizaje
OJO: Ahora aparecen más opciones porque ya se ha aprobado previamente el OLA

Modificar el borrador del acuerdo de 
aprendizaje
Ver la última versión compartida del 
acuerdo de aprendizaje
Descargar el acuerdo de aprendizaje

Primera versión 
aprobada



1ºPinchad en “Proponer cambios”

2º “Borrar” y “Añadir” las asignaturas dentro de la INSTITUCIÓN Receptora/Remitente

NO SE TOCA “Añadir elemento Virtual”
al final de la página 

EJEMPLO



4. Formulario de seguimiento de movilidad
(Declaración responsable, TSE o Seguro privado, Certificado de llegada y de fin de estancia)

Deberéis ir subiendo la documentación en el formato establecido durante todo vuestro proceso Erasmus.



1. Tipo de movilidad: ERAMUS SMS
2. Fase de la movilidad: Hay 3 opciones para que subáis la documentación pertinente y 

en el formato pdf
OJO: si pesa mucho el archivo, no se sube, deberéis bajarle la resolución

IMPORTANTE: En cada pantalla los pasos para guardar la información sin que de error son:
o Marcar la página como completa
o Guardar cambios
o Enviar

Si os equivocáis de documento, podéis volver a subir otro, es un portal abierto durante 
vuestro programa Erasmus.

4. Formulario de seguimiento de movilidad
(Declaración responsable, TSE o Seguro privado, Certificado de llegada y de fin de estancia)



4. Formulario de seguimiento de movilidad
(Declaración responsable, TSE o Seguro privado, Certificado de llegada y de fin de estancia)

IMPORTANTE:  Si te equivocaste en la cuenta bancaria, puedes subsanar el error en 
opción ANTES de la movilidad


