
ERASMUS+ 
2026/27

PASOS
TRAS LA 

RESOLUCIÓN DEFINITIVA



Email a recibir: Contactos Erasmus ¿Cómo se ven los contactos?

1º Pinchad en la FLECHA

2º Para: alumnos erasmus 26/27

3º CC (en copia): alumnos erasmus 25/26

Información:
• Fechas Nominaciones
• Fechas Application
• Contactos
• …



ASUNTO: NOMBRE Y APELLIDOS – Universidad de destino

MENSAJE: TODAS LAS PREGUNTAS/DUDAS/DOCUMENTOS

SIEMPRE
DANDO A 

RESPONDER
Es como un whatsapp

NO ENVIÉIS 

EMAILS SUELTOS

NO SE RESPONDEN EMAILS SUELTOS
Toda comunicación por el email ya abierto con nombre, apellidos y universidad

¿Cómo comunicaros en TODO el 
erasmus con la Oficina Erasmus?

ENVIAR 1 ÚNICO CORREO A: erasmjur@ucm.es

xxx xxx



DOCUMENTACIÓN ERASMUS
A RECIBIR

ABRIL: CERTIFICADO DE NOTAS EN INGLÉS (Transcript/Academic certification…)
En el correo abierto con nombre, apellidos y universidad 

ABRIL/MAYO: DOCUMENTACIÓN ERASMUS 26/27
Desde un correo al que no se responde “… @moveon.es”
-Credencial de becario erasmus
-Certificado de llegada
-Certificado de fin de estancia
-Documentación adicional

MAYO/JUNIO: LINK PARA HACER EL OLA - ONLINE LEARNING AGREEMENT
Desde un correo al que no se responde “… @moveon.es”



ANTES
DE LA MOVILIDAD



1. Oficina de Relaciones Internacionales 
envia tu CANDIDATURA a la universidad 
de destino. 

1º NOMINACIÓN por UCM



2. Las universidades de destino TIENE 
QUE ACEPTAROS y contactaros por  el 
correo UCM. 

2º ACEPTACIÓN por DESTINO

Debes ESPERAR suCORREO y SEGUIR
sus INSTRUCCIONES para hacer el 

APPLICATION FORM.

Ejemplo:

1º NOMINACIÓN por UCM

NO SOIS alumnos ERASMUS hasta 
que os contacten desde destino

Toda actividad anterior como 
reservar piso/residencias/vuelos… 
es bajo vuestra responsabilidad



2.1 APPLICATION FORM Alumno 2.1 El registro por el alumno en la 
Universidad de destino. 

Suele pedir que subáis:

-Academic transcript of records in English
(se os envía al correo ucm)

2º ACEPTACIÓN por DESTINO

1º NOMINACIÓN por UCM



3º RECONOCIMIENTO de CRÉDITOS

2.1 APPLICATION FORM Alumno

2º ACEPTACIÓN por DESTINO

1º NOMINACIÓN por UCM

Lo rellenáis con:
-Asignaturas que os facilite destino
-Asignaturas de la UCM

Y lo enviáis para visar y aprobar al 
correo ya abierto con la oficina

Doc. Alumno-UCM

3. Descargar el documento de la web
y completar TODO 
https://derecho.ucm.es/programa-erasmus-ue



RECONOCIMIENTO DE CRÉDITOS: Alumno-UCM

Erasmus

26/27



❖ Asignaturas de 2ª MATRÍCULA o posterior

NO SE PUEDE CONVALIDAR

❖ Asignaturas por:

❖ Parte GENERAL y ESPECÍFICA de una
misma asignatura

❖ TFG/TFM/Prácticas Externas

Ejemplo:
o Derecho Procesal General
o Derecho Procesal: Civil
o Derecho Procesal: Penal

o SEMINARIOS o WORKSHOPS
o MOOT COURT
o IDIOMAS
o Jornadas de BIENVENIDA/Semana de ORIENTACIÓN

Idiomas y Bienvenida/Orientación:

Si queréis hacerlos y tienen créditos,
se os reconocerán:

⮚ EXPEDIENTE ACADÉMICO - EXTRACURRICULARES

⮚ SUPLEMENTO EUROPEO AL TÍTULO



SI SE PUEDE CONVALIDAR

❖ Asignaturas OBLIGATORIAS

Podéis convalidar 
por CUALQUIER 
asignatura 
EXTRANJERA

Tienen que tener 
SIMILITUDES*

*Salvo excepción puntual

D. del Trabajo por:
▪ Labour Law/Employment Law
▪ Diritto del lavoro

❖ Asignaturas OPTATIVAS

LAS ASIGNATURAS EN EL EXTRANJERON TIENEN QUE TENER 

CALIFICACIÓN NUMÉRICA, NO “APTO”

⮚ Podéis elegir asignaturas de CUALQUIER CURSO
en UCM y en destino

⮚ Nº créditos destino debe ser IGUAL O SUPERIOR
que en la UCM.

⮚ Se podrán hacer BLOQUES de asignaturas.
Riesgo: Hay que aprobar el bloque para convalidar.

Incluso de Máster si os dejan

SEMESTRE 30 ECTS             ANUAL 60 ECTS

54 ECTS HASTA 66 ECTS10%27 ECTS HASTA 33 ECTS

DOBLES GRADOS: Recomendamos CRÉDITOS del plan



BLOQUES UCM: Aprueba 1 en destino y convalida 2 en UCM



BLOQUES DESTINO: Aprueba 2 en destino y convalida 1 en UCM



MAL HECHO

???

???

???



BIEN HECHO

------



Una vez APROBADO el reconocimiento de créditos por el 
VD RRII, recibiréis el siguiente email:

Estimado….

Adjunto aprobado tu reconocimiento de créditos.

Siguientes pasos:

1º Ve al OLA:
https://ucm.moveon4.de/form/53bd38820f9d308854000001/spa
https://ucm.moveon4.de/form/53bd38820f9d308854000001/spa#
2º Siguiendo el manual del estudiante erasmus, rellena TODOS los campos: 

- Códigos de las asignaturas UCM obligatorios
- Si tienes los códigos de las extranjeras ponlos también

3º Cuando lo hayas hecho y le hayas dado a guardar y aprobar, me avisas por aquí para que entre a aprobarte.

Manual del estudiante erasmus (OLA) en la web:https://derecho.ucm.es/programa-erasmus-ue

Un saludo,



3º RECONOCIMIENTO de CRÉDITOS

2.1 APPLICATION FORM Alumno

2º ACEPTACIÓN por DESTINO

1º NOMINACIÓN por UCM

Doc. Alumno-UCM

4º ONLINE LEARNING AGREEMENT

OLA (Contrato de Estudios)
Alumno-UCM-Destino

4. Pasamos la información del reconocimiento 
de créditos al OLA y esperamos siguientes 
instrucciones que serán:

1º Aprobación de la UCM
2º Solicitud de aprobación de destino



OTROS DOCS.
Y FORMULARIOS

ANTES
DE LA MOVILIDAD



FORMULARIO DE SEGUIMIENTO

https://ucm.moveon4.de/form/53bd38820f9d308854000001/spa

En la misma pantalla que el OLA

Tiene 3 partes:

-Antes de la movilidad: TSE + Seguro Adicional

-Durante la movilidad: Certif. llegada

-Después de la movilidad: Certif. salida



CONVENIO FINANCIERO

Firmar electrónica 
con usuario 

@ucm.es

Titulares 
de la cuenta

SI NO la pusisteis 
CORRECTAMENTE en 

la SOLICITUD:
erasmus3@ucm.es

CONTRATO ECONÓMICO DE LA BECA ERASMUS

Email desde 
la ORI

Agosto-Sept.
1ºSem y Anual

Diciembre 2º Sem
Excepto SUIZA REVISAR

QUE SE RECOJA LA 

AYUDA 
ADICIONAL*

*Ayuda adicional: BECA MEC, Fam. Numerosa, 
Discapacidad...



IMPORTANTE:
Si algún dato no está bien, hay que RECHAZAR y poner en el 
rechazo la información a corregir.
Ej. Mal el domicilio, DNI, grupo del país, no inclusión de la 
ayuda adicional…

CONVENIO FINANCIERO
CONTRATO ECONÓMICO DE LA BECA ERASMUS



MATRÍCULA UCM

SOIS RESPONSABLES DE 
HACER VUESTRA MATRÍCULA 

CORRECTAMENTE

LA UCM NO VA A 

CONVALIDAR ASIGNTURA 

ERRÓNEAMENTE 
MATRICULADAS



PASO 1: Primera pantalla 
“Tipos de matrícula”
Movilidad saliente

• Si te equivocas, y pinchas en “Matrícula normal” 
dará error y no podrás matricular las erasmus.

• Tendrás que buscar entre las pestañas dónde pone 
“Matrícula Movilidad saliente” y realizar el 
paso 1º.

PASO 2: Poner en cada asignatura
“Movilidad”

PASO 3: Confirmar pago



Cómo comprobar que la matrícula está correcta:
Mov = Movilidad
S = Saliente

¿Por qué salgo en el campus virtual del profesor? 
¿Por qué me escribe que no subo los trabajos?

Porque estás matriculado en SU grupo pero el ACTA de calificación la tenemos en la Oficina.

Recomendación: Escribir a los profes para indicarles que estáis de erasmus con esa asignatura y que 
por eso no subiréis al campus las tareas.



DURANTE
DE LA MOVILIDAD



3º LEARNING AGREEMENT1º CERTIFICADO DE LLEGADA

Al formulario de seguimiento 
en 10 días

2 OPCIONES de C. Llegada:

-Certificado UCM
- Certificado de la Univ. destino

CertificadoUCM Certificado DESTINO



¿Cómo rellenar el 
CERTIFICADO UCM?

▪ Fecha LLEGADA: 1º día de OBLIGATORIA asistencia

▪ FIRMA+SELLO

▪ Fecha de EXPEDICIÓN: DÍA en el que se FIRMA 

Rellena la UNIV. DESTINO:

Rellena el ALUMNO: Dirección+teléfono en destino



3º LEARNING AGREEMENT2º DURING THE MOVILITY

MOFICACIONES AL OLA
1º RECONOCIMIENTO CON LOS CAMBIOS

2º ENVIARLO POR CORREO PARA APROBACIÓN

3º PASAR LOS CAMBIOS AL OLA PARA APROBACIÓNx3

SE INICIA EL PROCESO DESDE CERO

UNIS
CON OLA

UNIS
SIN OLA

Rellenar Word
“During the mobility”

Todo ONLINE



¿Cómo se modifica?

LEER el manual del estudiante erasmus



DURING THE MOBILITY: OLA
1º Entrar en “Modificar acuerdo de aprendizaje”
2º “Borrar/Añadir” dentro de la Universidad correspondiente

ELEMENTOS 
VIRTUALES

¡¡NO SE TOCA!!



Apariencia del OLA: Acuerdo inicial + modificaciones
1º HOJA: INFORMACIÓN 2º- 4º HOJA: ACUERDO INICIAL SIGUIENTES HOJAS: LOS CAMBIOS

Asignaturas 
EXTRANJERAS

Asignaturas 
UCM

Aprobación de 
3 PARTES

Asignaturas 
EXTRANJERAS

Asignaturas 
UCM

Aprobación de 
3 PARTES



1. Rellenar encabezado con la 
información del OLA.

2. Tabla A2: Asignaturas en DESTINO
que eliminas y añades. 

Poner el check “Deleted/Added”

3. Tabla B2: Asignaturas en ORIGEN
que eliminas y añades. 

Poner el check “Deleted/Added”

4. Completar datos del estudiante y 
firmar. 

JOSÉ CARLOS 
CANO MONTEJANO

ERASMJUR@UCM.ES

DURING THE MOBILITY: WORD



RECOMENDACIÓN:
Ir a clase antes de pedir cambios

NÚMERO DE
MODIFICACIONES DEL RECONOCIMIENTO

FECHAS
PARA SOLICITAR MODIFICACIONES



DESPUÉS
DE LA MOVILIDAD



3º LEARNING AGREEMENT1º CERTIFICADO DE SALIDA

Al formulario de seguimiento 
en 10 días

RECOMENDACIÓN:
Que os lo rellenen y firmen 

ANTES
de iros del país



▪ Fecha FINAL: último día de clase o examen

▪ FIRMA+SELLO
▪ Fecha de EXPEDICIÓN: DÍA en el que se FIRMA 

Rellena la Univ. Destino:

¿Cómo rellenar el 
CERTIFICADO UCM?



Resumen 
actuación 
del alumno



Resumen del Formulario de SeguimientoResumen del Acuerdo de Estudios

1º RECONOCIMIENTO de CRÉDITOS excel

3º ONLINE LEARNING AGREEMENT x 3

2º ENVIAR para APROBACIÓN
En el email ABIERTO, NO se manda nuevo email

https://www.ucm.es/seguro-asistencia-viajes



Preguntas 
frecuentes



COORDINADOR ERASMUS

JOSÉ CARLOS CANO MONTEJANO

ERASMJUR@UCM.ES

EMAIL DE CONTACTO

DATOS A RELLENAR

TELÉFONO DE CONTACTO

+34 91 394 5720

E MADRID03

CÓDIGO ERASMUS UCM

CÓDIGO ERASMUS DESTINO

Disponible en nuestra WEB: https://derecho.ucm.es/programa-erasmus-ue

Plazas ofertada en Derecho 24/25

Para el RECONOCIMIENTO de créditos

CÓDIGO ASIGNATURAS UCM
https://derecho.ucm.es/grado



PAGO DE TASAS EN 
DESTINO

NO ES LA MATRÍCULA 

SON TASAS ADMINISTRATIVAS
-FOTOCOPIAS
-TARJETA TRANSPORTE
…

CARTA DEL ESTUDIANTE

Ver en la web
Univ.destino

O

Pedirla 



BECA ERASMUS

Duración MÁXIMA financiada

7-8 meses

80% del importe de la beca

OBLIGATORIO entregar:

❖Certificado Llegada

Este importe se ingresará NOV-DIC

20% del importe de la beca 

OBLIGATORIO entregar:

❖Certificado Fin de Estancia
❖Otra documentación solicite ORI

PRIMER PAGO

SEGUNDO PAGO

Contacto para dudas de pagos: erasmus3@ucm.es

¿Cómo la solicito?
La SOLICITUD Erasmus en DICIEMBRE es 

la solicitud del DESTINO + BECA

NO
HAY QUE SOLICITARLA
cuando te aceptan en destino

https://www.ucm.es/importe-erasmus

La FACULTAD de Derecho 
NO gestiona la BECA €



CONVALIDACIONES
EN ESPAÑA

1ºTOR: TRANSCRIPT OF RECORD
Certificado de notas

2º CONVALIDACIÓN enACTA UCM

NO ACEPTAMOS 
DOCUMENTOS DE ALUMNOS

SOLICITAR ENVÍO
DIRECTO A

ERASMJUR@UCM.ES

Tablas de Equivalencias del Ministerio de Educación



ASIGNATURAS SUSPENSAS
EN DESTINO

Recuperar en UCM
NOTA sobre 10
NO aplica la evaluación continua
NO derecho a tutorías

Recuperar en DESTINO

PASOS:

1. Comunicarlo a Oficina Movilidad Derecho

2. Enviar email al profesor  Según modelo establecido

3. ¿Problemas? Venid a la oficina

DEVOLUCIÓN DE LA BECA

Devolución 75%: No aprueba ningún crédito

Devolución 25%: Se aprueban menos del 20% créditos

Reglamento de reintegro de cantidades económicas



ME CONTACTA EL PROFESOR POR 
NO IR A CLASE

ME APARECE EL CAMPUS VIRTUAL 
DE LA ASIGNATURA

Estáis matriculado enSU grupo pero el 
ACTA de calificación la tenemos en la Oficina.

Recomendación: Escribir a los profes para 
indicarles que estáis de erasmus con esa 
asignatura y que por eso no subiréis al campus las 
tareas.



Contacto: 
erasmjur@ucm.es

Marlene

Carolina


